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Lehrbetrieb 
Checklisten 
Lehrlingssuche/ Vor Lehrstellenantritt 
 
Lehrlinge suchen 
 
Lehrstelleninserate aufgeben  
  
Kontakt mit Berusfberatung  
  
Vorabklärungen mit Bewerbern 
- Anforderungsprofil 
- Checks 

 

  
Schnupperlehren anbieten  
  
Anstellungsgespräch führen  
  
Entscheid über Anstellung treffen und die Lehrstelle schriftlich 
bestätigen 

 

  
Lehrverträge abschliessen und den Vertragspartner zustellen  
  
Lehrverträge beim Amt für Berufsbildung registrieren lassen  
 
 
Vorbereitung 
 
Schreiben an neueintretende Lehrlinge 
- Info Ablauf 1. Arbeitstag (Treffpunkt, Zeit) 
- Aufforderung für Einschreiben Berufsschule/BMS 

 

  
Persönliche Werkzeuge/ Arbeitsutensilien bereitstellen  
  
Arbeitsplätze für eintretende Lehrlinge disponieren  
  
Mitarbeitende über neuen Lehrling informieren  
 


